
  

 

 

  

  عملياتب الاشتباهسياسة 
 وجرائم تمويل الإرهاب غسل الأموال

 لجمعية سعى لخدمات الحجاج والمعتمرين



  

 

 

 سياسة الاشتباه بعمليات

 غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

 
 :مقدمة

بعمليات غسييل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب دحد الرئائا الأسيياسييية التت اتخلتما الجمعية سييياسيية الاشييتباه 

فت مجال الرقابة المالية حيث صييييدرت ال سييييخة الأخيرم من  حام مئافحة غسييييل الأموال بالمرسييييوم الملئت رقم 

( وتاريخ 80م ب اء على قرار مجلس الواراء رقم )25/10/2017هـييييييييييييي المواف  5/2/1439( وتاريخ 20)م/

 .هـ4/2/1439

( وتاريخ 21ئما صيدرت ال سيخة الأخيرم من  حام مئافحة جرائم الإرهاب وتمويلب بالمرسيوم الملئت رقم )م

 .هـ11/2/1439( وتاريخ 92م ب اء على قرار مجلس الواراء رقم )1/11/2017المواف   هـ12/2/1439

من خلال تحديد الجرائم وتوصيييييوما والعتوبات يمدف ال حامان إلى مئافحة غسييييل الأموال وتمويل الإرهاب 

المترتبة عليما، ئما يوضيييييظ ال حامان الأدوار والمسييييي وليات على الجمات الرقابية والمالية المختلوة بما فت لل  

الجمعيات والم سسات الأهلية والجمعيات التعاو ية وجميع تمثلّات التطاع غير الربحت، ويوفر لما إطارًا للحماية 

 .ن وجميع التعديلات اللاحتة ليتواف  مع هله السياسةوالتمئي

 

 :النطاق

 .تحدد هله السياسة المس وليات العامة على ئافة العاملين ومن لمم علاقات تعاقدية وتطوعية فت الجمعية

  



  

 

 

 :البيان

 بعمليات غسل الأموال دو جرائم تمويل الإرهاب: رتباطعلى ام شرات قد تدل 

غير عادي بشيي ن الالتاام لمتطلبات مئافحة غسييل الأموال دو جرائم تمويل الإرهاب إبداء العميل اهتماماً  .1

 .وبخاصة المتعلتة بمويتب و وع عملب

 .رفض العميل تتديم بيا ات ع ب دو توضيظ مصدر دموالب ودصولب الأخرى .2

 رغبة العميل فت المشييارئة فت صييوتات غير واضييحة من حيث غرضييما التا و ت دو الاقتصييادي دو عدم .3

 .ا سجامما مع استراتيجية الاستثمار المعل ة

 .محاولة العميل تاويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة دو مضللة تتعل  بمويتب و/دو مصدر دموالب .4

علم الجمعية بتورط العميل فت د شييييييطة غسييييييل دموال دو جرائم تمويل إرهاب دو دي مخالوات ج ائية دو  .5

 .ت حيمية

 .لمخاطر والعمولات دو دي مصاريف دخرىإبداء العميل عدم الاهتمام با .6

وتردده وامت اعب بدون دسييباب م طتية  عن موئل مجمول اشييتباه الجمعية فت دن العميل وئيل للعمل  يابةً  .7

 .فت إعطاء معلومات عن لل  الشخص دو الجمة

 صعوبة تتديم العميل وصف لطبيعة عملب دو عدم معرفتب ب  شطتب بشئل عام. .8

ر طويل الأجل يتبعب بعد مدم وجيام طلب تصييوية الوضييع الاسييتثماري وتحويل العائد قيام العميل باسييتثما .9

 .من الحساب

 . وجود اختلاف ئبير بين د شطة العميل والممارسات العادية  .10

طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المسيييييييتحتة لب لطرف اخر ومحاولة عدم تاويد الجمعية ب ي   .11

 . إليمامعلومات عن الجمة والمحول 

محاولة العميل تغيير صيييييييوتة دو إلغاءها بعد تبليغب بمتطلبات تدقي  المعلومات دو حوح السيييييييجلات من   .12

 .الجمعية

 . طلب العميل إ ماء إجراءات صوتة يستخدم فيما دقل قدر ممئن من المست دات  .13

 . علم الجمعية دن الأموال دو الممتلئات إيراد من مصادر غير مشروعة  .14

يمة دو تئرار التبرعات والعمليات مع المعلومات المتوفرم عن المشييتبب بب و شيياطب ودخلب عدم ت اسييب ق  .15

 . و مط حياتب وسلوئب

  .ا تماء العميل لم حمة غير معروفة دو معروفة ب شاط مححور  .16

حمور علامات البلخ والرفاهية على العميل وعائلتب بشيييييييئل مبالب فيب وبما لا يت اسيييييييب مع وضيييييييعب  .17

 صة إلا ئان بشئل مواجئ(.خا)الاقتصادي 

 

 : المسؤوليات



  

 

 

تطب  هله السييياسيية ضييمن د شييطة الجمعية وعلى جميع العاملين اللين يعملون تحت إدارم واشييراف الجمعية 

الاطلاع على الأ حمة المتعلتة بمئافحة غسييل الأموال وعلى هله السييياسيية والإلمام بما والتوقيع عليما، والالتاام 

ع د دداء واجباتمم ومسييييييي ولياتمم الوحيوية، وعلى الإدارم المالية  شييييييير الوعت فت لل   بما ورد فيما من دحئام

 الخصوص وتاويد جميع الإدارات والأقسام ب سخة م ما.

وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاو ين على الت ئد من إتباعمم والتااممم بتواعد مئافحة غسيييييييل الأموال 

 وجرائم تمويل الإرهاب.

 

 :في حال وجود مؤشرات الاشتباه الإجراءات
 رصد الحالة وجمع ئافة الأدلة المتوفرم  .1

 تعبئة  مالج الاشتباه المرف  .  .2

 عدم إشعار العميل ب ي تصرف دو ت بيمب .  .3

 الرفع للإدارم بال مالج وئافة المرفتات . .4

شتباه مع الجمات المختصة  .5 على الإدارم دن تتواصل بسرية تامة فت حال ثبوت دي م شر ا

  وهت :

وبشئل د 800122224او الاتصال على  980إبلاغ الادارم العامة للتحريات  فوراً  .د

وتاويدها بتترير موصييييييل يتضييييييمن جميع   -عبر  مولجمم المعتمد للل   -مباشيييييير

 البيا ات والمعلومات المتوافرم لديما عن تل  العملية والأطراف لات الصلة.

 للتحريات المالية من معلومات إضافية.الاستجابة لئل ما تطلبب الادارم العامة  .ب

ن تتريراً بموجب ومعلومات متعلتة ً بلل   ب خرائما تتج ب الجمعية ت بيب العميل دو دى شخص 

 قد قدُّمت دو سوف تتُدم إلى الإدارم العامة للتحريات المالية دو دن تحتيتاً ج ائياً جارٍ دو قد دجري

 

  



  

 

 

 

 

 

 لعمليات  نماذج الإشتباه

 

الأموال وجرائم تمويل غسل 

 الإرهاب
 

جمعية سعى لخدمات الحجاج ل

 والمعتمرين
 

 

 

 

  



  

 

 

 

 
 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل 

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

الآيبان لإرجاع رقم 

 المبلغ
 

  

 

 

  

 شتباه للمواطنانموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية(السعودي

 تبليب الإدارم الت ويلية

 إحالة حالة الإشتباه  الى لج ة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتمم

 تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة ت ئد الإشتباه

 

إعتماد الشؤون المالية والإدارية 

......................... 



  

 

 

 

 

 
 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم جواز السفر 

  رقم للتواصل 

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

  

شتباه للوافدين انموذج 
 )مطابقة الوثائق الأصلية(

 تبليب الإدارم الت ويلية 

 إحالة حالة الإشتباه  الى لج ة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتمم 

 الإشتباه  تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة ت ئد

 

 إعتماد الشؤون المالية والإدارية 

......................... 



  

 

 

 
 

رقم السجل 

 التجاري 
 

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي  

 

 .والصناعة التجارة وزارة من الصادر التجاري السجل .1

 الخدمات لمؤسسات والقروية البلدية الشئون وزارة من الصادر الترخيص .2
 .الخاصة والمحلات

 .وجد إن التأسيس عقد .3

 شركة أو التجارية المنشأة صاحب السعودي للمواطن الوطنية الهوية بطاقة .4

  التراخيص أو التجاري السجل في الوارد التاجر اسم من للتأكد لها الخدمات
 .مفعولها وسريان الوطنية الهوية بطاقة في الأخر والتفاصيل لاسمه مطابق .5

 وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي بالأشخاص قائمة .6
 .منهم كل هوية من وصورة وجد أن

 الحسابات تشغيل المؤهلين المالك قبل من المفوضين بالأشخاص قائمة .7

 كاتب عن صادرة وكالة بموجب أو التجاري السجل مستند في ورد حسبما
   .منهم كل هوية من وصورة البنك داخل معد توكيل أو العدل

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

الآيبان لإرجاع رقم 

 المبلغ
 

  

 

 
  

نموذج إشتباه الشخصيات الإعتبارية 
  الأصلية()مطابقة الوثائق 

 تبليب الإدارم الت ويلية 

 إحالة حالة الإشتباه  الى لج ة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتمم 

  الإشتباه تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة ت ئد

إعتماد الشؤون المالية والإدارية  

......................... 



  

 

 

 
 

رقم السجل 

 التجاري 
 

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي  

 .والصناعة التجارة وزارة عن الصادر التجاري السجل من صورة .1

 .وملاحقه التأسيس عقد من صورة .2

 .النشاط مزاولة ترخيص صورة .3

 .المسئول المدير هوية من صورة .4

 "الأشخاص أو" الشخص من خاص تفويض أو عدل كاتب عن صادرة وكالة .5

 .بالتوقيع الأفراد تفويض صلاحية التأسيس عقد بموجب لديه الذي

 وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي هوية من صورة .6

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

لإرجاع رقم الآيبان 

 المبلغ
 

  

 

 

  

نموذج إشتباه للشركات المقيمة  
  )مطابقة الوثائق الأصلية(

 تبليب الإدارم الت ويلية 

 إحالة حالة الإشتباه  الى لج ة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتمم 

 تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة ت ئد الإشتباه 

 

إعتماد الشؤون المالية والإدارية 

......................... 



  

 

 

 الضبط الإداري داخل الجمعيةنموذج محضر 

   لعملية مالية مشتبه بها
 

 نوع العملية

  إيداع

  تحويل

  أخرى

 تاريخ العملية

  اليوم   التاريخ

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً 

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 ( SAحساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

          

 رقم الفرع  البنك 

  

 أسباب الإشتباه

1. 

2. 

3. 

4. 

 بيانات المشتبه

  اسم المشتبه

           رقم الهوية

  الجنسية

  المدينة

  وسيلة الاتصال

 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مشتبه بها ، نأمل الإطلاع وإتخاذ ماترونه مناسباً ..
 
 

 الشؤون المالية                            المدير العامالمحاسب                                 

                                         .............................                           ..................

...................... 



  

 

 

محضر ضبط إداري لعملية مالية مشتبه بها نموذج 

 الية محولة للتحريات الم

  معلومات جهة البلاغ
 

 
 

 جمعية ................................................................. اسم الجهة المبلغة

 وسيلة الاتصال

 العنوان  وظيفة المبلغ اسم المبلغ

   

 الهاتف  المدينة المنطقة

   

 مضمون البلاغ 

  اسم المشتبه

           رقم الهوية 

  الجنسية 

  المدينة 

  اسم المشتبه

 نقداً  تحويل شيك نوع العملية 

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً 

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 ( SAحساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

              

 أسباب الإشتباه

1. 

2. 

3. 

4. 

 سعادة مدير التحريات المالية / وزارة الداخلية 

 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها ، نأمل الإطلاع واتخاذ ماترونه مناسباً .
 
 

الشؤون المالية                                المدير العام                  رئيس مجلس              
 الإدارة 

 



  

 

 

                                   .......................                                  ...............

.................... 

 

 اعتماد مجلس الإدارم

الم عتيييد ( 20اجتماعيييب رقيييم ) فيييتهيييله السياسيييية اعتميييد مجليييس إدارم الجمعيييية 

 م15/10/2024  بتاريخ


